REGULAMIN
ORGANIZACJI WYCIECZEK
SZKOLNYCH
OPRACOWANY DLA
ZESPOLU
SZKOLNO - PRZEDSZKOLNEGO
W JODLOWNIKU

ZARZADZENIE NR 28/2018 Dyrektora Zespotu Szkolno- Przedszkolnego w Jodtowniku z dnia 06.11.2018
r. w sprawie uchwalenia Regulaminu organizacji wycieczek szkolnych dla Zespotu Szkolno — Przedszkolnego

w Jodlowniku

(podpis dyrektora szkoty)
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PODSTAWA PRAWNA

Rozporzadzenie MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki . (Dz.U. z 2018r.
p0z.1055)

Rozporzadzenie MEN z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
warunkéw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki. (Dz.U. z 2018r. poz.1533)

Art. 47 ust.1 pkt 8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017r., poz.
59 ze zm.).

Art. 22 ust.2 pkt.12 Ustawy o Systemie O$wiaty

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31.12.2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2003r. Nr 6, poz.69 ze zm.)

§1

ZASADY OGOLNE
Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng formg dziatalnosci wychowawczej szkoty.
Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:
poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkoéw kultury i historii;
poznawanie kultury i jezyka innych panstw;
poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;
upowszechnianie wsrdd dzieci i mlodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz
wiedzy o skladnikach i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;
upowszechnianie zdrowego stylu zycia 1 aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej;
poprawg stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terenow zagrozonych ekologicznie;
przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegélnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;
poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.
Krajoznawstwo 1 turystyka moga by¢ organizowane w trakcie roku szkolnego,
W szczegdlnoSci w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub
opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej
przerwy §wigtecznej.
W organizacji krajoznawstwa 1 turystyki szkota moze wspotdziata¢ ze stowarzyszeniami
1 innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo 1 turystyka.
Organizacj¢ 1 program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznioéw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej 1 umiejgtnosci.
Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat
w wycieczkach, a organizatorzy tych wycieczek 1 imprez powinni zapewni¢ im warunki
odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia niepelnosprawnosci.
Wycieczke przygotowuje si¢ pod wzgledem programowym i organizacyjnym, a nastgpnie
informuje si¢ uczestnikéw o podjetych ustaleniach, a w szczegdlnosci o celu, trasie,
harmonogramie, regulaminie.
Program wycieczki organizowanej przez szkole, jej cel, termin, liczbe uczestnikow, imig
1 nazwisko kierownika oraz liczbe opiekundow zawiera karta wycieczki, ktora zatwierdza
dyrektor szkoty.
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Wzor karty wycieczki stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Do karty wycieczki dotacza si¢ liste uczestnikow wycieczki, zawierajacg imi¢ i nazwisko
ucznia, numer telefonu rodzica lub rodzicow ucznia oraz imi¢ i nazwisko opiekuna. Listg
uczniow podpisuje dyrektor szkoty.

Wzor listy uczestnikow wycieczki stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Szkota moze organizowac¢ wycieczki 1 imprezy zagraniczne na zasadach jak w § 7.

Za nieprzestrzeganie przez ucznidow regulaminu wycieczek i wynikajace z tego szkody
materialne odpowiedzialno$¢ finansowg ponoszg rodzice/prawni opiekunowie.

§2

RODZAJE WYCIECZEK
Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nast¢pujgcych formach, zwanych:
wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
programu nauczania, w ramach jednego lub kilku przedmiotéw (cel wycieczki — oprocz
celow krajoznawstwa i turystyki - wpisywany jest z podstawy programowej);
wycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym — turystyczne,
w ktorych udzial nie wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprze¢tem, organizowanych w celu nabywania wiedzy
o otaczajacym $rodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce;
specjalistycznych wycieczek krajoznawczo - turystycznych, w ktorych udziat wymaga od
ucznidw przygotowania kondycyjnego, sprawnos$ciowego i umiejetnosci postugiwania si¢
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos$é
turystyczna, fizyczng lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych.

§3

ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI I OPIEKUNOW
Kierownika 1 opiekunow wycieczki wyznacza dyrektor szkoly sposrod pracownikow
pedagogicznych.
Wz6r powotania kierownika wycieczki stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
Wzor powotania opiekunow wycieczki stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.
W  przypadku specjalistycznej  wycieczki  krajoznawczo-turystycznej  kierownik,
i opiekunowie wycieczki sg obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajace bezpieczng realizacje programu wycieczki.
W zalezno$ci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgodg¢ na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
W przypadku wycieczki zagranicznej wymagana jest znajomosc¢ (przez kierownika wycieczki
lub co najmniej jednego opiekuna) jezyka obcego na poziomie umozliwiajacym
porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

Do zadan kierownika wycieczki lub imprezy nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

opracowanie programu i regulaminu wycieczki;

zapoznanie ucznidow, rodzicow 1 opiekunow wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki;

zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i przestrzeganie regulaminu oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

zapoznanie uczniéw i opiekunow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania;

okreslenie zadan opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienie opieki 1 bezpieczenstwa uczniom;



6) nadzor nad zaopatrzeniem uczniow i opiekundw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

7) zorganizowanie 1 nadzor nad transportem, wyzywieniem i noclegami dla uczniéw
I opiekunow wycieczki,

8) podziat zadan wsrod uczniow;

9) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

10) w czasie trwania wycieczki, szczegdlnie wycieczki wielodniowej kierownik winien
kontaktowa¢ si¢ telefonicznie z dyrektorem szkoty informujac o przebiegu wycieczKi
i ewentualnych nieprzewidzianych sytuacjach;

11) w razie wypadku kierownik wycieczki lub opiekunowie zobowigzani sa do postepowania
zgodnie z ,,Procedurami postgpowania w razie wypadku”, zalacznik nr 12 do niniejszego
regulaminu;

12) kierownik wycieczki na 7 dni roboczych przed rozpoczgciem wycieczki przedklada peina
dokumentacje wycieczki dyrektorowi szkoty;

13) kierownik wycieczki odbiera dokumentacje¢, z sekretariatu na 1 dzien roboczy przed
planowanym wyjazdem:;

14) kierownik wycieczki - po jej zakonczeniu - zobowigzany jest do dokonania podsumowania,
oceny i rozliczenia finansowego wycieczki w ciggu 14 dni po jej zakonczeniu oraz
poinformowania o tym dyrektora szkoty i rodzicow. Poprzez zlozenie podpiséw (dyrektor
i przedstawiciel rodzicow) na rozliczeniu finansowym;

15)jezeli wycieczka organizowana jest przez biuro podrozy, obowigzkiem kierownika jest
dopilnowanie wpisu numeru koncesji biura na karcie wycieczki;

16) obowigzkiem kierownika jest dopilnowanie uméw dotyczacych ochrony danych osobowych
zgodnie z RODO.

Opiekun wycieczki w szczegolnoSci:

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;

2) wspoéldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczKi i przestrzegania jej
regulaminu

3) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze szczeg6dlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

§4

OBOWIAZKI UCZESTNIKOW WYCIECZKI
1. Uczestnikami wycieczki organizowanej przez Zespot sa jego uczniowie.
2. Podczas wycieczki uczniowie maja obowiagzek:
1) zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny,
2) stosowac si¢ do polecen, zakazoéw i nakazow opiekundow i przewodnikow,
3) przestrzegac przepiséw ruchu drogowego,
4) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych w programie wycieczki,
5) pozostawiaé po sobie czystos¢ i porzadek,
6) posiadac¢ przy sobie wazng legitymacje szkolna,
7) poinformowac¢ kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach i przyjmowanych

lekach.

8) przestrzega¢ innych zasad ustalonych w regulaminie wycieczki — zalacznik nr 8.
3. Podczas wycieczki uczniom nie wolno:
1) tamac regulaminu wycieczki,
2) tamacé postanowien statutu szkoty i przepisOw bezpieczenstwa,
3) tamaé wewngtrznych regulaminéw w miejscach postoju lub noclegu,
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oddala¢ si¢ z miejsca, w ktérym przebywa grupa,

pali¢ papierosow, pi¢ alkoholu lub stosowa¢ innych uzywek.

Uczniowie, ktdrzy naruszaja regulamin wycieczki moga by¢ z tej wycieczki wydaleni.
Wydalonych uczniow odbierajg rodzice/prawni opiekunowie.

Wobec ucznidw naruszajacych w razacy sposob dyscypling Dyrektor moze zastosowac takze
inne kary zamieszczone w Statucie.

§5.

PROCEDURA ORGANIZACJI WYCIECZEK
Wychowawcy klas, zglaszaja ch¢¢ organizacji wycieczki Dyrektorowi szkoty dyrektora
szkoty do konca wrzes$nia danego roku szkolnego po uzgodnieniu z rodzicami.
Zglaszajac wycieczke nalezy podac termin, czas trwania.
W przypadku zmiany nalezy niezwtocznie powiadomi¢ Dyrektora szkoty.
W uzasadnionym wypadku wycieczki niezgloszone w harmonogramie, wychowawcy lub
nauczyciele organizujacy wycieczke ustalajg z Dyrektorem szkoty.
Na podstawie zgltoszen wychowawcow i nauczycieli osoba wyznaczona przez dyrektora
szkoty opracowuje roczny harmonogram wycieczek, ktory stanowi zatagcznik do Planu Pracy
Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Jodtowniku.
Kierownik wycieczki opracowuje plan finansowy wycieczki — zalacznik 10.
Kierownik wycieczki zobowigzany jest przekaza¢ Dyrektorowi szkoly w terminie do 7 dni
roboczych przed planowanym terminem wycieczki dokumentacje, na ktéra sktadaja sie:
karta wycieczki z harmonogramem — zalacznik 1
lista uczestnikow wycieczki z adresem, telefonem do rodzicow oraz opiekunem, ktory bierze
odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo uczestnika wycieczki — zalacznik 3,
pisemna zgoda rodzicéw na wycieczke — zalacznik 5,
regulamin wycieczki odnoszacy si¢ do konkretnej wycieczki — zalacznik 8
oswiadczenie kierownika wycieczki — zalacznik 9,
potwierdzenie zebrania wptat na wycieczke, jesli wycieczka jest finansowana ze $rodkow
rodzicow;
Dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow, jesli takie ubezpieczenie jest wymagane zgodnie z przepisami prawa.
Kierownik przygotowuje dokumentacj¢ wymieniong w pkt.6 w dwéch egzemplarzach,
z ktorych jeden pozostaje w szkole, drugi zabiera ze sobg kierownik wycieczki, a po
powrocie z wycieczki — pozostaje on w jego dokumentacji.
Po zakonczeniu wycieczki kierownik wycieczki zobowigzany jest w ciggu 14 dni do
przygotowania podsumowania, oceny i rozliczenia zgodnie z zasadami okreslonymi w § 3
pkt 14.

§6
ZASADY ORGANIZACJI WYCIECZEK I ZASADY BEZPIECZENSTWA NA
WYCIECZKACH

Kazda wycieczka zatwierdzana jest przez Dyrektora szkoty.
Kazda wycieczka posiada swdj regulamin odnoszacy si¢ do konkretnej wycieczki.
Przy organizacji wyjs¢ | wycieczek poza terenem szkotly liczbg opiekunow oraz sposob
zorganizowania opieki ustala Dyrektor szkoly uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepelnosprawnos$¢ oséb powierzonych opiece
szkoly, a takze specyfike zaje¢ 1 wycieczek oraz warunki, w jakich beda si¢ one odbywac,
przy czym:
wyj$cia w obrgbie tej samej miejscowosci

- 2 opiekundw na 25 przedszkolakéw w tym klasa O
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- 1 opiekun na oddziat klasowy — klasy | — 1lI,

- 1 opiekun na 30 uczniow — klasy 1V — VIII, 111G
wycieczki poza teren szkoty przy korzystaniu ze §rodkow lokomocji — 1 opiekun na 15 0séb,
wycieczki zagraniczne — 1 opiekun na 10 oséb,
wycieczki turystyki kwalifikowanej — 1 opiekun na 8 osdb,
wyjazdy na tzw. zielone szkoty — 1 opiekun na 10 oséb
wycieczki rowerowe: 2 opiekunow na grupe 10—13 uczniéw (zgodnie z prawem o ruchu
drogowym w kolumnie roweréw nie moze jecha¢ wigcej niz 15 0sob); wszyscy uczniowie
muszg posiada¢ karte rowerowa;
W szczego6lnych przypadkach dyrektor moze zwigkszy¢ liczbe opiekunow.
Liczba opiekunéow moze ulec zmianie uwzglgdniajac wiek, stan zdrowia, ewentualng
niepetnosprawnos¢, a takze specyfike zaje¢, imprez 1 wycieczek oraz warunki, w jakich one
beda sie odbywaty.
Rodzice moga by¢ opiekunami wycieczki.
Jezeli na wycieczke jedzie rodzic jako opiekun ale by opiekowaé si¢ wylgcznie swoim
dzieckiem nalezy to odnotowa¢ w karcie wycieczki.
Podczas wycieczek kilkudniowych dzieci i uczniowie majg zapewniong catodobowa opieke
przez calty czas trwania wycieczki.
Kazda wycieczke¢ rozpoczyna si¢ i konczy na terenie szkoty.
Uczen moze samodzielnie wroci¢ do domu z miejsca innego niz teren szkoty tylko na
pisemng prosbe rodzicow/prawnych opiekundw.
Przed wyruszeniem na wycieczke lub wyjazdem nalezy pouczy¢ uczestnikow o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczg¢sliwego wypadku.
Podczas wycieczki / wyjazdu kierownik lub wyznaczony przez niego opiekun sprawdza stan
liczbowy jej uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie
zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.
Udzial ucznidw w wycieczce / wyjezdzie wymaga pisemnej zgody rodzicéw/opiekunow
prawnych, ktdrzy powinni przed jej rozpoczgciem pokry¢ koszty zwigzane z udzialem w niej
ich dziecka.
Pisemnej zgody rodzicow/prawnych opiekundéw nie wymaga udzial uczniéw w bezptatnej
wycieczce (wyjsciu) grupowym organizowanym poza teren szkoly w czasie
zajec¢ lekeyjnych w celu realizacji lub poszerzenia programu nauczania.
Pisemnej zgody rodzica/opiekuna prawnego wymaga si¢ na indywidualne wyjscie z uczniem
poza teren szkoty.
Wzor zgody rodzicow/opiekundéw prawnych na udzial w wycieczce stanowi zalacznik nr 6 /
wyjezdzie stanowi zalacznik nr 7 do niniejszego regulaminu.
Niedopuszczalne jest organizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gololedzi, a takze
urzadzanie §lizgawek i1 lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach i innych zbiornikach
wodnych.
W razie gwaltownego zatamania si¢ warunkéw pogodowych nalezy wycieczke odwotac
1 wyznaczy¢ inny termin.
Nauczyciel organizujacy klasowe lub grupowe wyjscie ucznidéw poza teren szkoty,
organizowany w ramach lekcji w celu realizacji programu nauczania, musi uzyska¢ na nie
zgode Dyrektora szkoly i odnotowaé wyjscie w rejestrze wyjs¢ grupowych.
W przypadku wycieczki na teren Parku Narodowego lub Rezerwatu Przyrody kierownik
wycieczki zobowigzany jest zapoznaé si¢ z regulaminem parku lub rezerwatu
1 poinformowac o nich uczestnikéw wycieczki.
W przypadku wycieczek, w czasie ktorych ich uczestnicy moga korzysta¢ z obszaréw
1 obiektow wodnych, kierownik wycieczki zobowigzany jest do zapoznania uczestnikow z
zasadami bezpieczenstwa i regulaminem przebywania na tym obszarze.



21. Nauczyciele wychowania fizycznego bedacy opiekunami uczniow podczas imprez

1 zawodow sportowych podlegaja regulaminom opracowanym przez organizatora tych imprez
1 zawodow, zobowigzani sg rowniez do przestrzegania niniejszego regulaminu, szczegodlnie
w kwestiach dotyczacych obowigzkéw kierownika i opiekuna wycieczki oraz sprawowania
opieki nad uczniami.

22. Nauczyciel w sytuacji koniecznej moze podac lekarstwa uczniowi wylgcznie na pisemng

prosbe rodzicow zgodnie z zataczong pisemng instrukcja rodzicow.

Wycieczki piesze po miescie:

1)

2)

3)

4)

5)

przed rozpoczeciem zwiedzania miasta kierownik wycieczki informuje uczniow
o harmonogramie wycieczki i miejscu docelowym tak, aby w razie zgubienia si¢ uczniowie
mogli dotrze¢ do miejsca zbiorki,

prowadzi uczniow po ulicach, chodnikach i terenach publicznych zgodnie z przepisami ruchu
drogowego;

kierownik wycieczki powinien tak podzieli¢ obowiazki, aby jedna z osob sprawujacych
opieke znajdowata si¢ na czele grupy i kierowata nig, a druga idac na koncu zamykata ja,
przy czym opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscié, by ktory$ z ucznidw pozostat za
nim;

kierownik wycieczki organizuje przechodzenie przez jezdni¢ w taki sposob, by cata grupa
przekroczyla jezdni¢ jednoczesnie

Przerwy w wycieczce i zajgciach uczniowie spedzaja pod opieka nauczyciela.

Woycieczki autokarowe:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

kierownik wycieczki jest odpowiedzialny za umieszczenie w umowie z przewoznikiem
wymagan dotyczacych prawidlowego stanu technicznego oraz wyposazenia pojazdu (autokar
musi obowigzkowo posiada¢ dziatajace pasy bezpieczenstwa, sprawng klimatyzacje), a w
razie stwierdzenia niezgodno$ci stanu faktycznego autokaru z umowa o obowiazku
podstawienia sprawnego technicznie i zgodnego z umowa wyposazeniem w ciggu 1 godziny
do stwierdzenia nieprawidtowosci;

w przypadku, gdy organizator wycieczki w momencie podstawienia autokaru ma
uzasadnione podejrzenia, dotyczace stanu trzezwosci kierowcy lub stanu technicznego
autokaru, powinien zawiadomic o tym policje;

los$¢ uczestnikow wycieczki nie moze przekraczac ilosci miejsc siedzacych w pojezdzie;
opiekunowie zajmuja miejsca przy drzwiach oraz w Srodkowej czgsci pojazdu;

przejscie wewnatrz autokaru musi by¢ wolne;

kierownik wycieczki przed wyruszeniem w trase omawia z dzie¢mi zasady bezpiecznego
podrozowania;

w czasie przejazdu uczniom nie wolno spacerowac po autokarze, siedzie¢ tytem do kierunku
jazdy, na oparciu, wyrzuca¢ $mieci przez okna, wychylac si¢ przez okna itp.;

bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach; po kazdej przerwie
nalezy sprawdzi¢ stan liczebny grupy;

autokar musi by¢ oznakowany zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie

10) uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy jazde siedza przy

opiekunach;

11) kierownik wycieczki zobowigzany jest zabra¢ apteczke pierwszej pomocy;
12) kierownik wycieczki przestrzega postojow pojazdu, ktére moga si¢ odbywaé tylko na

parkingach lub innych wyznaczonych miejscach;

13)w przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, opiekunowie powinni

ewakuowac uczestnikow wycieczki w bezpieczne miejsce;

14) w razie potrzeby opiekunowie udzielaja pierwszej pomocy przedlekarskiej;
15) w razie koniecznosci nalezy wezwac stuzby ratunkowe korzystajac z numeru — 112;



16) o powstatej awarii pojazdu, kolizji, wypadku, pozarze, kierownik wycieczki lub opiekun, jesli
jest to mozliwe, natychmiast informuje Dyrektora szkoty;

17) nalezy pamigtaé, ze jeden kierowca moze prowadzié¢ pojazd przez maksymalnie 9 godzin na
dobg, z przerwami na odpoczynek, czas ten moze zosta¢ przedtuzony, do nie wigcej niz 10
godzin, nie czeg$ciej niz dwa razy w tygodniu i zgodnie z tym wymogiem nalezy planowaé
przejazd, wycieczke.

Wycieczki sSrodkiem transportu miejskiego, zbiorowego:

1) przed rozpoczeciem wycieczki kierownik wycieczki sprawdza czy uczniowie posiadajg
wazne legitymacje szkolne;

2) przed wejsciem do pojazdu kierownik wycieczki informuje uczniéw o nazwie przystanku
docelowego oraz podaja orientacyjny czas przejazdu lub ilos¢ przystankow do przejechania;

3) jeden opiekun wsiada/wysiada jako pierwszy, a pozostali wsiadaja/wysiadajg jako ostatni do/
z pojazdu;

4) opickunowie pilnuja, aby wszyscy uczniowie znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub
W jednej jego czesci (dotyczy pociagu, tramwaju, metra, autobusu);

5) opiekunowie dbaja o wilasciwe, niezaktocajace spokoju innych pasazeréow, zachowanie
ucznidow w pojezdzie;

6) w czasie postoju uczniowie powinni znajdowac si¢ na swoich miejscach.

Piesze wycieczki plenerowe (do lasu, do parku, na ognisko, po najblizszej okolicy):

1) kierownik wycieczki prowadzi jej uczestnikow przestrzegajac obowigzujacych przepisow
prawa w tym zakresie; prowadzi ucznidéw po ulicach, chodnikach i terenach publicznych
zgodnie z przepisami ruchu drogowego;

2) w lesie nalezy poruszac si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych lub po wyznaczonych
Sciezkach;

3) uczestnicy wycieczki powinni posiada¢ odpowiedni ubiér stosowny do pogody (dlugie
spodnie, nieprzemakalne buty, kurtke przeciwdeszczowa);

4) rozpalanie ognisk mozliwe jest jedynie w miejscach specjalnie do tego wyznaczonych,
Z zachowaniem przepisOw przeciwpozarowych.

Wyecieczki gorskie:

1) wycieczki piesze na terenach gorskich lezacych powyzej 1 000 m.n.p.m. mogg prowadzi¢
tylko przewodnik turystyki gorskiej lub przewodnik gorski;

2) wycieczki piesze na terenach potozonych ponizej 1 000 m.n.p.m., ktoérych rzezba terenu
stwarza zagrozenie dla zdrowia 1 Zycia osob na nich przebywajacych moga prowadzi tylko
przewodnicy turystki gorskiej lub przewodnicy gorscy;

3) uczestnicy wycieczek moga poruszac si¢ tylko po wyznaczonych szlakach turystycznych;

4) dhlugosc trasy oraz stopien jej trudnosci powinien by¢ dostosowany do wieku, stanu zdrowia
1 sprawnosci fizycznej uczestnikow;

5) uczestnicy wycieczek powinni posiada¢ odpowiedni stroj (buty sznurowane za Kostke,
kurtka, czapka, okulary przeciwstoneczne) oraz plecak i krem z filtrem przeciwstonecznym.

6) na poczatku i koncu kolumny idzie osoba dorosta;

7) na poczatku (za przewodnikiem) ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu osoby
najsilniejsze;

8) na wedrowke nalezy wyrusza¢ wezesnie rano, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca noclegu.

Woycieczki rowerowe:

1) mogag bra¢ udziat uczniowie, ktorzy posiadajg karte rowerowa;

2) dhugosé¢ trasy zalezy od mozliwo$ci uczniow;

3) w kolumnie rower6w nie moze jecha¢ wiecej niz 15 0sob;

4) prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim jada uczniowie najstabsi kondycyjnie,
nastepnie pozostali uczniowie, a na koncu drugi opiekun, ktéry nie moze dopusci¢ do
pozostawania uczniéw za nim;



5)
6)

7)

8)
9)

odstepy pomig¢dzy jadgcymi nie moga by¢ wigksze niz 5 metrow;

jesli wycieczka podzielona jest na grupy, to odlegtos¢ miedzy grupami powinna wynosi¢ co
najmniej 150 metrow;

wycieczke nalezy oznakowac: z przodu biata choragiewka, z boku tylnego bagaznika (z lewej
strony) powinno by¢ przymocowane tzw. rami¢ bezpieczenstwa z §wiattem odblaskowym na
koncu;

tempo jazdy nalezy dostosowa¢ do mozliwosci najstabszego fizycznie uczestnika;

uczestnicy wycieczki jada jeden za drugim, jak najblizej prawej krawedzi drogi,
przestrzegajac przepiséw ruchu drogowego;

10) opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia do ewentualnej

naprawy rowerdéw oraz zapasowe detki i wentyle oraz pompke;

11) uczestnicy powinni posiada¢ ubior odpowiedni do jazdy (pelne buty) oraz kask ochronny na

glowe.

Zasady organizacji wyjs¢ poza teren szkoly w trakcie trwania zajeé¢ lekcyjnych.

2)
3)
4)
5)

10.

Przez wyjsScie rozumie si¢ realizowanie celow edukacyjnych i wychowawczych poza
terenem szkoty, na terenie jej okolicy.

Wyjscia moga by¢ organizowane w formie uczestnictwa w:

lekcjach przedmiotowych, bibliotecznych;

konkursach;

zawodach sportowych;

wyktadach, szkoleniach i zajeciach warsztatowych;

udziatach w seansach filmowych, teatralnych;

zajeciach sportowych w ramach realizacji godzin wychowania fizycznego z zastrzezeniem,
ze nie dotyczg turystyki kwalifikowane;;

uroczystosciach z udziatem Pocztu Sztandarowego;

innych zajeciach edukacyjnych lub rekreacyjnych.

Zgode na zorganizowanie wyjscia wyraza dyrektor szkoty lub osoba przez niego
upowazniona.

Nadzdr nad organizacjg wyjs¢ sprawuje dyrektor szkoty.

Za bezpieczenstwo ucznidw podczas wyjs¢ odpowiadaja opiekunowie.

Opiekunem wyjsScia jest nauczyciel zatrudniony w szkole z zachowaniem ponizszych zasad:
podczas wyjscia bez korzystania ze $srodkéw lokomocji opieke powinien sprawowac CO
najmniej jeden opiekun nad zespotem klasowym;

w szczegdlnych przypadkach dyrektor moze zmieni¢ liczbg opiekunow.

Do zadan opiekuna wyj$cia nalezy:

odnotowanie wyjscia w dzienniku lekcyjnym oraz wpisanie wyjscia do ,,Rejestru wyjs¢”
znajdujacego W sekretariacie z podaniem: daty, ram czasowych, miejsca wyjscia, klasy do
ktorej uczgszczaja uczniowie, ilosci osob ktore wychodza ze szkoty, podpisu opiekna;
ustalenie z uczestnikami miejsca zbiorki oraz miejsca zakonczenia wyjscia;

sprawowanie opieki nad uczniami;

zapewnienie warunkow realizacji programu wyjscia;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad obowigzujacych uczestnikow, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

Wyjscie poza teren szkoty musi by¢ nalezycie przygotowane pod wzgledem programowym
1 organizacyjnym, a takze omowiony ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu wyjscia,
trasy, harmonogramu i regulaminu zachowania si¢ uczniow.

Kazdy uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania programu przewidzianego w trakcie
wyjscia ze szkoty.

Wszelkie przemieszczanie si¢ uczniow w jakimkolwiek celu musi odbywac si¢ za zgoda
opiekuna. Uczen w zadnym przypadku nie moze samowolnie oddali¢ si¢ od grupy.



11. Uczen ma obowigzek dbac o bezpieczenstwo wlasnego ekwipunku, dokumentow i pieniedzy.
12. Uczniowie s3 zobowigzani do odpowiedniego zachowania w czasie wyj$¢ poza szkote

zgodnie z § 4 niniejszego regulaminu.

Zasady organizacji wyjazdow poza teren szkoly w trakcie trwania zaje¢ lekcyjnych.

1.

2.
1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)
3.

o ok

1)
2)

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

Przez wyjazd rozumie si¢ realizowanie celow edukacyjnych i wychowawczych poza
terenem szkoty, w innej miejscowosci.

Wyjazdy moga by¢ organizowane w ramach uczestnictwa w:

lekcjach przedmiotowych, bibliotecznych;

konkursach i olimpiadach przedmiotowych;

zawodach sportowych;

wyktadach, szkoleniach i zaj¢ciach warsztatowych;

udziatach w seansach filmowych, teatralnych,;

zajeciach sportowych w ramach realizacji godzin wychowania fizycznego z zastrzezeniem,
ze nie dotyczg turystyki kwalifikowane;;

uroczystosciach z udziatem Pocztu Sztandarowego;

realizacji programu doradztwa zawodowego

innych zajeciach edukacyjnych lub rekreacyjnych.

Zgode na zorganizowanie wyjazdu wyraza dyrektor szkoty lub osoba przez niego
upowazniona.

Nadzoér nad organizacja wyjazdoéw sprawuje dyrektor szkoty.

Za bezpieczenstwo uczniow podczas wyjazdéw odpowiadajg opiekunowie.

Opiekunami wyjazdu sg nauczyciele zatrudnieni w szkole z zachowaniem ponizszych zasad:
podczas wyjazdu, opicke powinien sprawowac jeden opiekun nad grupg do 15 ucznidéw;

w szczegllnych przypadkach dyrektor moze zmieni¢ liczbg opiekunow.

Do zadan opiekuna wyjazdu nalezy:

Opracowanie dokumentacji wyjazdu:

- karty wyjazdu — zalacznik nr 2

- listy uczestnikow - zalaeznik nr 3

- zebranie zgdd na wyjazd od rodzicéw / opiekundéw prawnych - zalacznik nr 7 ;

Ustalenie z uczestnikami miejsca zbiorki oraz miejsca zakonczenia wyjazdu;

Sprawowanie opieki nad uczniami;

Zapewnienie warunkow realizacji programu wyjazdu;

Organizowanie transportu;

Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad obowigzujacych uczestnikow, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

Wyjazd musi by¢ nalezycie przygotowany pod wzgledem organizacyjnym, a takze
omowiony ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu wyjazdu, trasy, harmonogramu
i regulaminu zachowania si¢ uczniow;

Opiekun wyjazdu na 5 dni przed planowanym wyjazdem przedktada pelng dokumentacje
wyjazdu dyrektorowi szkoty;

Karte wyjazdu, list¢ uczestnikow przed planowanym wyjazdem dyrektor szkoty.

10) Opiekun wyjazdu odbiera dokumentacje, z sekretariatu na 1 dzien roboczy przed

planowanym wyjazdem;

11) Uczniowie oraz ich opiekunowie powinni podréozowa¢ na zawody sportowe i konkursy

pozaszkolne srodkami komunikacji publicznej, wynajetym autokarem lub busem.

12) Zabrania si¢ uzywac do tego celu prywatnych samochodow nauczycieli.
13) Uczniéw na zawody lub konkurs moze dowiez¢ rodzic jesli wyrazi takg wole.
14) Wszelkie przemieszczanie si¢ uczniow w jakimkolwiek celu musi odbywa¢ si¢ za zgoda

opiekuna. Uczen w zadnym przypadku nie moze samowolnie oddali¢ si¢ od grupy.

15) Wszelkie problemy zdrowotne nalezy natychmiast zgtosi¢ opiekunowi.



16) Uczen ma obowigzek dbac o bezpieczenstwo wlasnego ekwipunku, dokumentow i pienigdzy.

17) Uczniowie sg zobowigzani do odpowiedniego zachowania w czasie wyjazdow poza szkote
zgodnie z § 4 niniejszego regulaminu.

18) W zawodach sportowych lub konkursach organizowanych poza terenem szkoly mogg
uczestniczy¢ uczniowie posiadajacy pisemng zgodg rodzicow.

19) Opiekun grupy co najmniej na 5 dni przed planowanym wyjazdem powinien uzyskaé
pisemne zgody rodzicoOw na wyjazd uczniow.

20) Wszyscy uczestnicy zawodoéw sportowych powinni posiada¢ ubezpieczenie od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow w ramach ubezpieczenia zbiorowego lub indywidualnego.

21) Wszyscy zawodnicy zobowigzani sg do przestrzegania regulaminéw zawodow i obiektow
sportowych, na ktérych si¢ znajduja.

22) Uczniowie w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie nie mogg bra¢ udziatu
w zawodach sportowych.

23) Za bezpieczenstwo uczniow podczas zawodow oraz podczas przejazdu na zawody sportowe
i powrotu z nich odpowiadaja opiekunowie wyznaczeni przez Dyrektora.

24) Na miejsce rozpoczecia i zakonczenia wyjazdu wyznacza plac przed szkots.

25) W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach np. zmiana terminu zawodow dokumentacj¢ wyjazdu
po uzgodnieniu z dyrektorem mozna zlozy¢ do zatwierdzenia w terminie pdzniejszym niz
okreslonym w punkcie 8.

§7
WYCIECZKI ZAGRANICZNE

1. Szkota moze organizowa¢ wycieczki i imprezy zagraniczne w formach, o ktorych mowa w §
2 pkt 1.

2. Zgode na zorganizowanie wycieczek i imprez, o ktorych mowa w pkt. 1, wyraza dyrektor

szkoty po poinformowaniu organu prowadzacego 1 organu sprawujacego nadzor

pedagogiczny.

Informacje, o ktorej mowa w pkt. 2. stanowi karta wycieczki.

4. Uczestnicy wycieczek i imprez podlegajg ubezpieczeniu od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkow, a w przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej - ubezpieczeniu od nastgpstw
nieszczgsliwych wypadkow 1 kosztow leczenia.

5. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczki pelnego bezpieczenstwa, przy okresleniu liczby
opiekundow, obowigzujg te same zasady przy organizowaniu wycieczek zagranicznych, jak
w przypadku wycieczek krajowych.

6. W przypadku wycieczki zagranicznej wymagana jest znajomo$¢ (przez kierownika wycieczki
lub co najmniej jednego opiekuna) jezyka obcego na poziomie umozliwiajacym
porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

w

§8
FINANSOWANIE WYCIECZEK
1. Plan finansowy musi okresla¢ ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
Wz6r planu finansowego stanowi zalgcznik nr 10 do niniejszego regulaminu
3. Wycieczki finansowane moga by¢ ze skladek uczestnikow, $rodkow rady rodzicow lub
innych zrodet.
4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje tg
wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.
Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udziatu w wycieczce.
6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

N

o



10.

CoNoO~wWNE

15.

16.

17.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposdb zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupeknienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy wptat
oraz rachunki, faktury i bilety wydane przez uprawnione do danego rodzaju dzialalnosci
podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach mogg to byc¢
oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz
wszystkich opiekunow.

Kierownik wycieczki dokonuje rozliczenia finansowego w terminie 14 dni po jej
zakonczeniu i informuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow uczniow.

Wzor rozliczenia wycieczki stanowi zalacznik nr 10 do niniejszego regulaminu.

§9

DOKUMENTACJA WYCIECZEK | WYJAZDOW
Karta wycieczki — zalacznik nr 1.
Karta wyjazdu - zalacznik nr 2.
Lista uczestnikow wycieczki/wyjazdu — zalacznik nr 3.
Powotanie kierownika wycieczki — zalacznik nr 4.
Powotlanie opiekundéw wycieczki — zalacznik nr 5.
Zgoda rodzicow/prawnych opiekunow na udziat ucznia w wycieczce — zalgcznik nr 6.
Zgoda rodzicoOw/prawnych opiekunéw na udzial ucznia w wycieczce - zalaceznik nr 7.
Regulamin wycieczki— zalacznik nr 8.
Oswiadczenie kierownika wycieczki - zalgeznik nr 9.

. Plan finansowy wycieczki — zalacznik nr 10.

. Rozliczenie wycieczki — zalacznik nr 11.

. Procedury postepowania w razie wypadku — zalacznik nr 12.

. Lista podrozujacych dla wycieczek w UE - zalacznik nr 13. do rozporzadzenia Ministra

Spraw Wewnetrznych z dnia 10 pazdziernika 2014r. — poz. 1476 ).

. Dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastepstw nieszczesliwych

wypadkow (w przypadku dodatkowego ubezpieczenia).

Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w punktach 1, 3 - 6 i 8 — 10, 12, 17 winna by¢
ztozona do zatwierdzenia przez Dyrektora w terminie minimum 7 dni przed jej rozpoczeciem
a w przypadku wycieczki zagranicznej jest to termin 2 tygodni.

Dokumentacja wyjazdu, o ktorym mowa w punktach 2, 3, 7 winna by¢ zlozona do
zatwierdzenia przez Dyrektora w terminie minimum 3 dni przed jego rozpoczeciem.

Umowy dotyczace ochrony danych osobowych zgodnie z RODO.

§10

POSTANOWIENIA KONCOWE
Uczniowie, ktérzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajgé
szkolnych maja obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora szkoty.
Liste tych uczniéw wychowawca wywiesza w pokoju nauczycielskim 1 dotgcza do
odpowiedniego dziennika lekcyjnego.
W przypadku razacego naruszenia regulaminu wycieczki przez uczestnika (picie alkoholu,
zazywanie narkotykow i innych $rodkow odurzajacych, wandalizm ...), kierownik wycieczki
zawiadamia rodzicow 1 dyrektora szkoly. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sa
w takim przypadku do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki na koszt whasny.
W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu Pracy, Statutu Szkoty oraz rozporzadzen MEN w sprawie ogoélnych przepisow
bezpieczenstwa 1 higieny w szkotach i w sprawie zasad 1 warunkéw organizowania przez
szkoty krajoznawstwa 1 turystyki.






